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Amacg

Madde 1-) Bu yénergenin amaci; Abdullah Giil Universitesi'nde Makam adina imzaya yetkili
gorevlileri belirlemek, verilen yetkileri belli bir ilkeye baglamak, toplam kalite yonetimi ilkeleri
dogrultusunda hizmeti ve is akisini hizlandirarak biirokratik islemleri en alt diizeye indirmek,
hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak, kalite odakli olmay1 benimsetmek, alt kademelere yetki
tantyarak sorumluluk ve Ozgiiven duygularimi giiclendirerek, islerine daha dikkatli ve istekli
olmalarmi 6zendirmek, personel arasinda aidiyet duygusunu giiclendirmek, iist gorevlileri
islemlerin ayrintilarina inmekten kurtarip 6nemli konularda daha etkin kararlar almasim
kolaylagtirarak, temel sorunlarla ilgilenmeleri i¢in yeterli zaman bulmalarim1 saglamak,
paydaslara kolaylik saglayarak, Idareye karsi giiven ve saygmlik imajlarmi giiclendirerek
gelistirmek, amir ve memurlarin Kamu Gérevlileri Etik Davrams ilkeleri ile Basvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik’in 1 inci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket edilmesini
saglamak, el yazisiyla atilan imza ile fiziksel ortamda veya giivenli elektronik ortamda veya
giivenli elektronik imza kullanilarak elektronik ortamda yapilan resmi yazigsmalara iligkin
kurallar1 belirlemek ve bilgi, belge veya dokiiman aligverisinin hizli ve giivenli bir bigimde
yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2-) Bu ydnerge; 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve diger ilgili mevzuat uyarinca,
Universite Rektorliigii ve bagli birimlerin yapacagi yazigmalarda ve yiiriitecekleri islemlerde,
Makam adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlari ile diger hususlar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3-) Bu yonerge, 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu 13 {incli maddesi, 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 5187 sayili Basin Kanunu, 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu, 3056 Sayili
Basbakanlik Teskilati Hakkinda Kanunu, 06/01/2015 tarih 25692 sayili Elektronik Imza Kanunu
Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, 124 Sayili Yiiksekogretim Ust
Kuruluslar: ile Yiiksekdgretim Kurumlarinmn idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname ve 02/02/2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ile 26/12/2007 tarihli ve
26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi, 2004/21
2006/13 ve 2006/20 sayil1 bagbakanlik genelgeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4-) Bu Yonergede yer alan kavram ve kisaltmalardan;
Universite: Abdullah Giil Universitesini,

Rektor: Universite Rektoriinii,

Rektor Yardimaisi: Universite rektdr yardimeilarini,



Dekan: Universite fakiilte dekanlarini,

Enstitii Miidiirii: Universiteye bagl enstitii miidiirlerini

Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii: Universite yiiksekokul/meslek yiiksekokul
miidiirlerini,

Boliim Baskam: Universite boliim baskanlarin,

Genel Sekreter: Universite Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimasi: Universite genel sekreter yardimcisiny,

I¢ Denetci: Universite ¢ Denetgilerini,

Hukuk Miisaviri: Universite Hukuk Miisavirini,

Daire Baskani: Universite daire baskanlarini,

Akademik Birim Amiri: Universitede 2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanununa gore kurulmus
olan fakiilte dekanliklari, yliksekokul miidiirliikleri, aragtirma ve uygulama merkezi miidiirliikleri
ve enstitli miidiirlerinin yanisira Rektorliige bagl tiim akademik birimler,

I¢ Denetim Birim Yéneticisi: Universite I¢ Denetim Birimi Baskani/Koordinatoriinii
Arastirma Merkezi Miidiirii: Universite arastirma merkezi miidiirlerini,

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatérii: Universite Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatoriinii,

Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii: Universite Basin ve Halkla Iliskiler Miidiiriinii,

Yetkili: Rektor, rektor yardimcilari, Genel Sekreter, i¢ Denetim Birimi Yoneticisi, Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinatorii, dekanlar, enstitii miidiirleri, yiiksekokul miidiirleri, meslek
yiiksekokulu miidiirleri, arastirma merkezi miidiirleri, rektorliik boliim baskanlari, daire
baskanlari, Hukuk Miisaviri, Basin, Yayin ve Halkla Iligkiler Miidiirii ve sube miidiirlerini ifade
eder.

Yénerge: Abdullah Giil Universitesi imza Yetkileri ve Resmi Yazisma Kurallar1 Yodnergesini
ifade eder.

Komisyon: Universitenin isleyisinde idari maliyetlerde karar siirecini destek amaclh kurulan
komisyonlarini ifade eder.

EBYS: Universitenin faaliyetlerini yerine getirirken olusturduklar1 her tiirlii dokiimantasyonun
icerisinden tiiniversite faaliyetlerinin delili olabilecek belgelerin ayiklanarak bunlarin igerik,
format ve iliskisel 6zelliklerini koruyan ve bu belgelerin iiretiminden nihai tasfiyesine kadar olan
stire¢ icerisinde yonetimini saglayan sistemi ifade eder.

Elektronik Imza: Bir bilginin iigiincii taraflarm erisimine kapali bir ortamda, biitiinliigii
bozulmadan (bilgiyi ileten tarafin olusturdugu orijinal haliyle) ve taraflarin kimlikleri
dogrulanarak iletildigini elektronik veya benzeri araglarla garanti eden harf, karakter veya
sembolleri ifade eder.

Ilkeler ve uygulama esaslar

Madde 5-) Bu yonergenin yerine getirilmesi ile ilgili ilkeler ve uygulama esaslar1 asagida
belirtilmistir.

a) Sinirlar agikca belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

b) Yetkiler, sorumluluk anlayisinin gereklerine uygun olarak yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilir.

c) Akademik ve idari hiyerarsi icinde her kademenin, bilmesi gereken konularda gorev ve
sorumlulugu ile baglantili olarak bilgi sahibi olmas1 saglanir.



¢) Yetkililer, kendi iistlerinin bilmesi gereken konulari takip edip, iistliine bildirmekle; her makam
sahibi imzaladig1 yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir ederek zamaninda bilgi
vermekle ylikiimliidiir.

d) Rektor, Universitenin tiim birimleri ile; rektdr yardimeilar, kendilerine bagl birimlerle; Genel
Sekreter, Universite idari birimleri ile; dekanlar, fakiilteleriyle; miidiirler, kendisine bagh enstitii,
yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, arastirma merkeziyle; boliim baskanlari, boliimleriyle; daire
bagkanlar1 ve diger birim amirleri ise kendi birimleri ile ilgili olan tiim konularda bilgi ve
sorumluluk sahibidir.

e) Resmi yaz1 veya belgeler; “02/02/2015 tarih ve 29255 Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”te belirlenen kurallara
uyularak hazirlanir ve Bagbakanligin 25/03/2005 tarih 2005/7 sayili Genelgesine bagli olarak
hazirlanan “Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekogretim Kurumlari Saklama Siireli
Standart Dosya Plani”na gore olusturulur.

f) Yazilar islem kapsaminda yeralan biitiin arakademe amirlerinin parafi olmadan imzaya
sunulamaz. Paraf sayis1 5’1 gegemez.

g) Birim amirleri, birimlerince yazilan her tiirlii yazidan sorumludur.

g) Genel Sekreter ve Daire Bagkanlarina imzalama yetkisi verilen rutin yazilar disindaki,
akademik ve idari birimlere ve Universite dis1 kurumlara yapilacak yazigmalar, Rektdr veya
Rektdr Yardimceist imzasi ile yapilir. Idari birimlerden Rektdrlilk Makamina hitaben yazilmasi
gereken yazilar, Genel Sekreter imzasi ile yazilir.

h) I¢ denetciler, gorevleri ile ilgili olarak akademik ve idari birimlerle dogrudan yazigma
yapabilir, gizlilik kaydi dahi olsa her tiirlii s6zlii ve yazil bilgiyi alabilir.

1) Akademik birimler, egitim amagli konularda, dogrudan kendi aralarinda ve kendilerine bagh
birimlerle bu yonergede belirlenen ilkeler dogrultusunda yazigma yapabilir.

i) Universiteye bagl tiim akademik ve idari birimlere yapilacak bilgi edinme basvurular1 4982
sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve bagl yonetmelik geregince Rektorliik blinyesinde Basin,
Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine bagli olarak olusturulan "Bilgi Edinme Birimi" tarafindan
cevaplanacak ve Basim, Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine yazil olarak bilgi verilecektir.

J) Yetkilinin izin vb. nedenlerle bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanarak yetkiliye
dondiigiinde yapilan is ve islemle ilgili bilgi verir.

k) Rektdr yardimcilarindan biri herhangi bir nedenle yerinde olmadigi zamanlarda ona ait imza
yetkisi diger rektdr yardimcisi tarafindan kullamilir. Izinli, gérevli ya da raporlu olduklari
zamanlarda doniislerine kadar hizmetlerin nasil yiiriitiilecegi ayrica belirtilir.

1) Makama sunulacak yazilar, bir tercih, gizlilik veya teklif igeriyorsa bizzat ilgili birim amirleri,
Genel Sekreter veya ilgili rektor yardimcisinin kendisi tarafindan getirilerek, imzaya sunulur.

m) Bir izin veya onayin kaldirilmasi veya diizeltilmesi, alinisindaki usule uyularak yapilir.

n) Giincel mevzuata uygun olarak yetki devri ve gorevlendirme yapilir.

o) Yazilar ve varsa ekleri paraf edilmek suretiyle mevcut dosyasi ile birlikte imzaya sunulur.

6) Medyada yeralan Universiteyi ilgilendiren ihbar ve sikayet tiiriindeki haber ve yazilar, Basin,
Yayn ve Halkla iliskiler Miidiirliigii tarafindan titizlikle takip edilerek sonu¢ Makama bildirilir,
alinacak talimata gore hareket edilir.

p) Universite ve bagl birimlerin kurum disinda yapacaklar1 ikili anlasmalar (ihale mevzuati
geregi yapilacak sozlesmeler haric) Makam onayiyla yiiriirliiliige girer ve anlagsma metinleri
genel sekreterlikce muhafaza edilir.

r) Rektor Yardimcilari, gorev alanlarma giren konulardaki toplantilara Rektdr adina baskanlik
eder. Alian kararlar ile toplantt sonuglar1 hakkinda Rektore bilgi sunar.



s) Universitede EBYS’nin uygulamaya konulmasi ve e-imza sertifikalama islemlerinin
yapilmasindan sonra, 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu gergevesinde kullanilacak e-imza ve
dijital imza hukuki gecerlilik kazanir. Elektronik belge iiretim, kayit, iletim, dosyalama ve
arsivleme islemleri ayrica belirlenir.

s) Universitede yazismalar iiniversite antetli ve logolu kagit ile yapilir. Renkli baski olmadig
durumlarda yazismalarda mutlaka siyah-beyaz logo kullanilir.

t) Gizli konular, ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak sartiyla, sadece gorevi geregi bilmesi
gerekenlere aciklanir.

u) Dogrudan Rektorliik Makamina yapilan yazili bagvurular, bir 6zellik arz etmedigi, Rektor
veya Rektor Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar ya da
sikdyeti kapsamadig1 takdirde, Yazi Isleri Sube Miidiirliigiince kayd: yapilip, Genel Sekreter
parafindan sonra ilgili birimin adi dilek¢e ilizerine yazilmak suretiyle, dilekcenin ilgili birime
gonderilmesi saglanir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulur ve sonug, 3071 ve
4982 sayil1 Yasalarda belirtilen usule uygun olarak dilekg¢e sahibine ve ilgili yetkililere yukarida
yazili esaslar dahilinde yazili olarak bildirilir.

i)Akademik birimler koordinasyon gerektiren yazilarda Genel Sekreterlik makamina,
koordinasyon gerektirmeyen yazilarda ilgili birimlere dogrudan yazi yazabilir.

Sorumluluk

Madde 6-) Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
uygulamalarin yonergeye is akis semalar1 ile belirtilen usul, siire¢ ve siirelere uygunlugunun
saglanmasindan;

a) Rektor yardimeilari, I¢ Denetim Birim Yé&neticisi, Genel Sekreter ve tiim akademik ve idari
birim amirleri,

b) Yazigsmalarin; yazisma kurallari, emir ve ydnergeye uygun olarak yapilmasindan, yazilarin
dosyalama ve korunmasindan birim amiri ve birim arsiv sorumlulart,

c) Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siiratle ulastirilmasi ve tekide mahal
verilmeyecek sekilde siir’atle cevaplanmasindan ilgili birim amiri ve birimdeki tiim gorevliler,

¢) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline ge¢gmesinden ve bilmemesi gereken
kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri ve birimdeki tiim ilgililer,

d) Birimlerce {iretilen tiim yazilardan birinci derecede birim amiri ve yazida parafi olan tiim
ilgililer,

e) Makama veya diger yoOneticilere imza amaci ile getirilen ve kendilerine teslim edilen evrak ve
yazilarin muhafazasindan ilgili yoneticilerin sekreterya hizmetlerini yiiriiten gorevliler,

f) I¢ denetim birimince diizenlenen danismanlik faaliyetine dair raporlara dayanilarak yapilan
uygulamalardan, uygulamay1 yapan idare veya merci sorumlu olacaklardir.

g) Bu Yonetmelige uygun olarak yazilmayan belgelere verilecek cevabi yazilarda, bu
Yonetmeligin ilgili maddeleri belirtilmek suretiyle muhatap uyarilabilir. S6z konusu durumun
devam etmesi halinde, siireli belgeler hari¢ miiteakip belgeler gerekgesi belirtilerek iade
edilebilir. Bu hususta dogacak sorumluluk yaziy1 hazirlayan birime aittir.

Gelen yazilar ve evrak havalesi

Madde 7-) Gelen yazilar ve evrak havalesi islemlerinde asagidaki usul;

a) “COK GIZLi” ve “KISIYE OZEL” yazilar Yazi Isleri Miidiirliigiince teslim alimur,
acilmaksizin Genel Sekreter tarafindan bizzat Rektor veya Rektdr bulunmadigi zamanlarda



goreve vekalet eden rektdr yardimcisina arzolunur, havaleyi takiben Yazi Isleri Miidiirliigiince
kayda alinir.

b) Makama gelen “GIZLi” ibareli yazilar Genel Sekreterin kendisi tarafindan, diger biitiin
yazilar Yazi Isleri Miidiirliigiince agilir.

[lgili amir tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra kayda almir, gérev boliimiine gére ayrim
yapilarak ilgili birime gonderilir.

c) Rektor Yardimcilart ve Genel Sekreter tarafindan kendilerine gelen evrak incelendikten sonra
Rektoriin gormesi gerekenlere (T) takdim isareti konularak Makama sunulmasi saglanir,
Rektdriin talimatia uygun olarak Yazi isleri Miidiirliigiince ilgili birime génderilir.

¢) Birim amirleri kendilerine Rektor, Rektdr Yardimcilart ya da Genel Sekreter havalesi
olmaksizin gelen evrak hakkinda, Rektor, Rektdr Yardimcilar: ya da Genel Sekretere derhal bilgi
verirler ve gerekli talimati alarak islem sonuglandirilir.

Giden yazilar

Madde 8-) Giden yazilar ve iglemlerinde asagidaki usul;

a) Rektor veya rektor yardimcilart tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilar, Bagbakanlik
“Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun
olarak hazirlanir.

b) Belgeyi, imza yetkisi devredilen makam imzalandiginda imzalayanin adi ve soyadi birinci
satira yetki devreden makami gosteren “Rektor a.”, “Genel Sekreter a.”, “Dekan a.”, “Daire
Baskani1 a.” vb. bi¢imindeki ibare ikinci satira imzalayan makamin unvani ise iliclincli satira
yazilir. Idare birimleri arasindaki i¢ yazismalarda yetki devredenin unvani kullanilmaz.

c) Yazilar, yaziy1 yazan gorevliden baglayarak kideme gore imzalayacak makama (Rektor veya
rektor yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunur.

¢) Makam oluruna sunulacak i¢ denetimle ilgili olmayan onay yazilarinda, teklifte bulunan ilgili
birim amirinin imzasindan sonra, yazinin sol alt tarafina “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi
yazilarak, altina tarih konulduktan sonra, imza i¢in uygun bir bosluk birakilip, goérev dagilimima
gore ilgili rektdr yardimcisinin ve Genel Sekreterin imzasi agilir. {lgili rektdér yardimcisimnin
“Uygun Goriisli” alinmayan teklifler onay maksadiyla Makama sunulamaz.

d) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bu baglamda 6rnegin; onaylarda “Onay”,
“Uygundur” onay i¢in sadece “Olur” deyimi kullanilir, imza i¢in yeterli alan birakilir; yazilarin
sonug boliimiinde “arz ederim” ,“rica ederim” ve “arz ve rica ederim” ibareleri kullanilir.
e)Yazigsmalarda {list makam veya yonetmeligin 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi gazetede
yaymmlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelik”
geregince metin diizenlenir ve ilgili ibarelerle bitirilir.

f) Yazilar, Tiirkce dilbilgisi kurallarina uygun olarak, giiniimiizde kullanilmakta olan Tiirkce
kelimelerle hazirlanir ve konu agikg¢a ifade edilerek, kisa ve 6z olarak yazilir.

g)’GIZLi”, “COK GIZLI”, “KISIYE OZEL” ibareli yazilar kapal zarf icinde gonderilir.

IKINCI BOLUM
Devredilemeyecek Yetkiler ve Yetki Devirleri ile Imza Yetkilileri
Devredilemeyecek Yetkiler

Madde 9-) Asagida belirtilen yetkiler devredilemez:
a) Atama yetkisi,



b) Ogretim elemanlarmin gorev siiresinin uzatilmas,

c) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 13/b-4 maddesi uyarinca yapilan gorevlendirmeler,

¢) Yurtici ve yurtdis1 gérevlendirmeler ile ders gorevlendirmeleri,

d) Aday memurlarin asalet tasdik onaylari,

e) Akademik ve idari personelin derece terfi onaylari,

f) Hizmet birlestirme istegi ile ayliklarinda derece yiikselmesi gerektiren intibak onaylari,

g) 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 86. maddesi uyarinca vekaleten atamalar,

§) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 108. maddesine gore ayliksiz izin onaylar1 (Askerlik
nedeni ile gorevden ayrilmalar harig),

h) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 178. maddesine gore fazla ¢aligma onay1,

1) Disiplin sorusturmasi sonucuna gore gorevden uzaklastirma tedbiri ve tedbir uzatma onayi,

1) Disiplin cezas1 sonucu maagtan kesinti onay1,

j) Emeklilik, istifa veya miistafi onayz,

k) 5018 Sayil1 Kanunda belirtilen {ist yonetici yetkileri

1) Cumhurbagkani, Basbakan veya Yiiksekogretim Kurulu Bagskanina hitaben gonderilen
yazigmalarin imza yetkisi.

Yetki Devirleri

a) Yetkililer gorevlerinin ifas1 sirasinda mevzuatla dogrudan kendisine verilmis olan ve yonetici
olarak sahip oldugu yetkiler ile biriminin faaliyetleri ile ilgili olarak kendisine devri uygun
goriilen yetkileri kullanirlar.

b) Yetkililer mevzuata gore yalniz kendileri tarafindan kullanilmasi 6ngdriilen hususlar disinda
kalan yetkiler, ilgili mevzuata goére yetkililerin tespit edecegi esaslara gore siirekli veya gegici
olarak devredebilirler.

c) Yetkilerin devri ve kaldirilmasi yazili olarak yapilir.

¢) Kendisine bagli personele yetki devri yapildiginda yapilan yetki devri ayni giin i¢inde ilgili
biitiin birimlere bildirilir.

d) Yetki devri yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

e) Kendisine yazili olarak yetki devredilen kisi bu yetkiyi, bir bagkasina devredemez.

f) imza yetkisini devreden veya imza yetkisini devralan gorevliler gérevlerinden ayrilinca imza
devri sona erer.

g) Imza yetkisinin devrinde Rektdriin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

Imza Yetkileri

Rektor

Madde 10-) Rektor tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve onaylar sunlardir:

a) Cumhurbaskanligi ve bagli birimlerinden gelen yazilar, TBMM Bagkanligindan ve TBMM
birim ve komisyon baskanliklarindan gelen her tiirlii yazilar ve cevaplari,

b) Bagbakan, Bakan ve miistesar imzalar1 ile gelen yazilardan 6zel olarak cevaplanmasi gereken
yazilarin cevaplari,

¢) Yiiksekdgretim Kurul Baskanligi, Universiteleraras1 Kurul Baskanligit OSYM Baskanligindan
gelen yazilardan 6zel olarak cevaplanmasi gereken yazi cevaplari,

¢) Miistakilen Genel Miidiirliikk yonetiminde ¢alisan kurumlardan Genel Miidiir imzasi ile gelen
yazilar ile Valilik, Garnizon Komutanligi ve Biiyiliksehir Belediye Bagskanliklarindan gelen



yazilarda vali, garnizon komutani ve Biiyiliksehir Belediye Bagkaninin bizzat imzalamig oldugu
yazilardan 6zel olarak cevaplanmasi gereken yazilar,

d) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile 6zel olarak giivenlik ve
asayigin diizenlenmesine yonelik yazilar,

e) Adli ve idari yargi organlarindan 7201 sayili Tebligat Kanununa gore teblig edilmeksizin
gelen ve aslen idarece cevap verilmesi zorunlu yazilar ile diger iiniversitelerden rektor imzasi ile
gelmis ve 6zel olarak cevaplanmasi gereken yazilar

f) I¢ denetim birim y&neticisince sunulan galisma plan ve program onaylar,

g) Rektdr Yardimeilar, I¢ denetciler, Dekan, Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Arastir-
ma Merkez Miidiirleri ile Rektorliige bagli Bolim Bagskanlar1 ve Genel Sekreterin yillik, mazeret
ve izin onaylari,

§) Personelin saglik ve ayliksiz izin onaylari,

h) Ozel Kanunlarda belirtilen hususlar sakli kalmak iizere, Universite kadrosundaki tiim
personelin gorev yerlerinin belirlenmesi, Universite icinde yer degistirme ve asalet tasdik
onaylari,

1) Universite i¢inde yer degisikligine iliskin gecici gérevlendirme ile bos bulunan yonetici
durumundaki idari kadrolara vekalet, tedvir yazilar1 ve onaylari,

1) Akademik ve idari personelin her tiirlii terfi ve atama onay yazilari,

j) Personelin gorevden uzaklastirilmasi ve goreve iadesine dair onaylar,

k) Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi, TBMM Bagkanligi ile birim ve komisyonlari,
Bagbakanlik, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi, Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi,
Universiteleraras1 Kurul Baskanligi ve OSYM Bagkanligina ve I¢ Denetim Koordinasyon
Kuruluna yazilacak yazilar,

) Bakanlar ve miistesarlarin imzasiyla gelen yazi cevaplari ile Bagbakanlik ve bakanliklara
sunulan (YOK kanaliyla) Makamin goriis ve tekliflerini igeren yazilar,

m) Vali, Garnizon Komutani, Biiyliksehir Belediye Baskani, Mahkemeler ve Cumhuriyet
Bagsavcist imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu kurumlara yazilacak Onemli
nitelikteki yazilar,

n) Universite i¢c denetim birimi ile idari ve akademik birimlerden gelen 3628 sayili Mal
Bildiriminde Bulunma Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Yasast geregince adli mercilere sug
ithbar1 igeren raporlarin génderilmesi ve buna dair yazilan yazilar,

o) Diger {iiniversitelerden rektér imzasiyla gelen Onemli nitelikteki yazigmalara verilecek
cevaplar,

0) Asayis ve giivenlik ile ilgili 6nemli yazismalar,

p) Universite salonlarinda diizenlenecek konferans ve seminer izin onaylari,

r) Universite adina adli ve idari yargi mercilerinde goriilecek dava ve islere iliskin dava
dilekgesi, savunma yazisi vb. belgelerin imzalanmasi veya bu kapsamdaki is ve islemlerde
kurumu temsil etmek iizere Hukuk Miisaviri ve avukatlara vekaletname verilmesi,

s) Agiktan atama ile ilgili kadro talep yazilar1 ve naklen atama ile ilgili kurumlarindan muvafakat
isteme yazilari,

s) Universite birimleri ile Universite disindaki kurum ve kisilerden gelen 6nemli teklif ve
yazilara verilecek cevaplar,

t) Universite yatirim teklifleri, yillik programlarin uygulanmasi, iiniversite stratejik plani,
tiniversite idare faaliyet raporu, iiniversite 6z degerlendirme raporu, performans programi,
yatirim programi, biitge ¢agrisi ile ilgili olarak yayimlanan ydnetmelik ve tebliglere iligkin
yazigmalar,



u) Yasa ve yonetmeliklerle Rektore birakilmis ve bu yonergede yetki devri yapilmamis
konulardaki yazilar ile Rektoriin imzalamay1 uygun gordiigii diger onay ve yazilar,

ii) Universite ve bagl birimlerin kurum disinda yapacaklari ikili anlasma (ihale mevzuat1 geregi
yapilacak sdzlesmeler hari¢) onaylaridir.

Rektor Yardimcilar

Madde 11 -) Universite ilgili rektdr yardimeilari tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi
ve onaylar sunlardir:

a) Gorev bollimiine uygun olarak Rektoriin imzalayacagi yazilar disinda kalan onay ve yazilar,

b) Hukuki davalarda Rektorliik tarafindan gorevlendirilmis bilirkisiler ile ilgili yazigmalar,

c¢) Ogrencilerin yurticinde diizenlenen spor-kiiltiir alanlarinda {iniversitelerarasi yarigmalara
katilmasi ile ilgili yazilar,

¢) Egitim-Ogretimle ilgili (6nlisans-lisans-lisansiistii) tiim faaliyetler, i¢ sinav, AB, Erasmus ve
diger degisim programlari ile ilgili yazilar,

d) Yayin tegvik caligmalari, Arastirma Projeleri ile ilgili yazilacak yazilar ve onaylar,

e) AR-GE calismalar1 kapsaminda yazilacak yazilar,

f) Universite-Sanayi isbirligi ¢alismalari kapsaminda yazilacak yazilar,

g) Icra miidiirliiklerinden gelen personel borglar1 konusundaki yazilar,

&) Rektor tarafindan verilen diger gorevlere iliskin yazilar

Rektor Damismam

Madde 12-) Kamu gorevlisi olmak sartiyla iiniversite ilgili rektdr danigsmanlari tarafindan
kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar sunlardir:

Rektor tarafindan kendisine verilen akademik, idari ve mali sorumluluklar gergevesinde
Universite igi yazilar.

I¢ Denetim Birim Yoneticisi

Madde 13-) i¢ denetim birimi yoneticisi tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve
onaylar sunlardir:

Abdullah Giil Universitesi I¢ Denetim Y6nergesi kapsaminda yapilacak yazismalar,

Genel Sekreter

Madde 14-) Genel sekreter tarafindan kullanilacak yetkiler ile imzalanacak yazi ve onaylar
sunlardir:

a) Gorev alanina iligkin yazilarin ilgili birimlere havalesi,

b) Rektor ve rektdr yardimeilari tarafindan imzalanacak yazilarin paraflanmasi,

¢) Il igi ve il dis1 arag gérevlendirme onaylar,

¢) Konusuna gore, iiniversite idari birimlerinden Rektorlilk Makamina hitaben yazilmasi gereken
yazilar,

d) Universite Senato ve Yonetim Kurulu kararlarinin ilgili akademik ve idari birimlere
gonderilmesine iliskin {ist yazilar,

e) Sendikalara iiye olma ve iiyelikten ¢ekilme yazilari,

f) Pasaport ¢ikartilmasi ile ilgili yazilar,

g) Rektor tarafindan verilen diger gorevlere dair yazi ve onaylar.



Genel Sekreter Yardimcisi

Madde 15-) Genel sekreter yardimcisi tarafindan kullanilacak yetkiler ile imzalanacak yazi ve
onaylar sunlardir:

Yetki devri ile yiiriitiilen gorevlere iligkin yazilar.

Hukuk Miisaviri

Madde 16-) Hukuk miisaviri tarafindan kullanilacak yetkiler ile imzalanacak yazi ve onaylar
sunlardir:

a) Hukuk miisavirinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda diger birim amirleri ile
yapacag1 yazismalar,

b) Rektorliik tarafindan adli ve idari yargi yerleri ile icra dairelerinde agilan davalarin dilekgeleri,
c) Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

Daire baskanlari

Madde 17-) Daire bagkanlar1 tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar
sunlardir:

a) Daire bagkanlariin, bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi aralarinda yapacaklari
yazigmalar,

b) Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

Basin Yayin ve Halka iliskiler Miidiirii

Madde 18-) Basin yayin ve halkla iligskiler miidiirii tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar sunlardir:

a) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yapilan biitiin basvurularin Kurumsal
Koordinasyonu Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii tarafindan yiiriitiildiigiinden konuyla
ilgili biitiin yazigmalar,

b) BIMER ile ilgili yazigmalar,

¢) Yetki devri ile yiiriitiilen gorevlere iliskin yazigmalar,

¢) Mevzuat ile ilgili yazigmalar.

Dekan

Madde 19-) Dekanlar tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi1 ve onaylar sunlardir:

a) Dekanlarm, bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi aralarinda yapacaklar
yazigmalar,

b)Kendi birimlerine arag¢ tahsis edilmesi durumunda tahsis edilen araclarin il ici ve il dis1
gorevlendirme onaylari,

c) Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

Enstitii/yiiksekokul/konservetuar/merkez miidiirii

Madde 20-) Enstitii/yiiksekokul/konservetuar/merkez miidiirii tarafindan kullanilacak yetki ve
imzalar ile yazi ve onaylar sunlardir:

a) Yasa ve yonetmeliklerle miidiire birakilmis olup, bu yonergede yetki devri yapilmamis
konulardaki yazilar ile miidiiriin imzalamay1 uygun gordiigii diger onay ve yazilardir.

b) Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,



Dekan yardimcilar:

Madde 21-) Dekan yardimcilari tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar
sunlardir:

a) Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

b) Dekan tarafindan verilen diger gorevler ile ilgili yazismalar,

Enstitil/yiiksekokul/konservetuar/merkez miidiirii yardimcilari

Madde 22-) Miidiir yardimcilar1 tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar
sunlardir:

a) Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

b) Miidiir tarafindan verilen diger gorevler ile ilgili yazismalar,

Koordinatorliikler

Madde 23-) Koordinatorlilk yetkileri ve koordinatorliikler tarafindan kullanilacak yetki ve
imzalar ile yazi ve onaylar sunlardir:

a) Mevzuatin koordinatorliiklere yiikledigi gorevlerin yerine getirilmesine iliskin yazigsmalar,

b) Rektor tarafindan verilen diger gorevlere ait yazilar

Rektorliige bagh boliim baskanhklar:

Madde 24-) Rektorliige bagli boliim bagkanliklari tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar sunlardir:

Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

Akademik birimlerin boliim baskanlar:

Madde 25-) Akademik birimlerin boliim baskanliklar: tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar
ile yazi ve onaylar sunlardir:

Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

Anabilim/Anasanat/Bilim/Sanat Dah Baskam

Madde 26-) Anabilim/Anasanat/Bilim/Sanat Dali Bagkani tarafindan kullanilacak yetki ve
imzalar ile yazi ve onaylar sunlardir:

Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

Fakiilte/enstitii/yiiksekokul/konservatuar sekreteri
Madde 27-) Fakiilte/Enstitli/Yiiksekokul/Konservatuar Sekreteri tarafindan kullanilacak yetkiler
ile imzalanacak yaz1 ve onaylar sunlardir:

Mevzuat ile ilgili yiiriittiikleri gorevlere iligkin yazilar,

Komisyon
Madde 28-) Komisyon tarafindan kullanilacak yetkiler ile imzalanacak yazi ve onaylar
sunlardir:

Kamu fhale Kanunu disinda olusturulan komisyonlarin yazismalari, baglh bulundugu birim veya
ilgili birim tarafindan yapilir. Komisyonlar, dogrudan baska birimlere komisyon baskani imzasi
ile yazisma yapamaz. Yazigsma sekli bu yonergede belirtildigi sekilde yapilir.
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o I'_'J(;I“JNCI”J BOLUM o
YAZISMALARA iLiSKIiN GENEL ESASLAR VE HUKUMLER

Madde 29-) Tiim onay ve yazismalarda “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik™ esaslart aynen uygulanir, s6z konusu yonetmelik tiim birim amirlerince
incelenerek personele teblig edilir.

Madde 30-) Yazismalarda Universite resmi logosu disinda higbir logo kullanilmayacaktir.

Madde 31-) Universite biinyesinde tiim birimler tarafindan, alman 6diil, kalite, standartlara
uygunluk, ulusal/uluslararas: yetkinlik, yeterlik, denklik vb. durumlari gdsteren isaret ve
ifadelerin resmi yazilarda kullanilmasi Makam onay1 ile miimkiindiir. Bu kapsamdaki o6zel
logolar, siireli veya siiresiz olarak, birim logosunun alt hizasina gelecek bigimde kullanilir.

Madde 32-) Resmi yazilar en az iki niisha olarak yazilir.

Madde 33-) Universite ve bagl birimlerinden ¢ikan yazi bashklarinda, ilk satira “T.C.”
kisaltmasi, ikinci satira “ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU”, iigiincii satira
ise ilgisine gore i¢ denetim birimi, akademik birimler ile genel sekreterlik ve sekreterlige bagh
miidiirliikk ve ilgili daire baskanliklar1 ve hukuk miisavirligi, adi kiigiik harflerle ortalanarak
yazilir.

Madde 34-) Onaylarda, yaziy1 teklif eden birim amirinin ad, soyad ve unvan yazi alaninin en
sagina yazildiktan sonra, teklif eden birim ile onay makami arasinda makamlar varsa teklif edilen
birim ile onay boliimii arasina uygun bosluk birakilarak “Uygun goriisle arz ederim.” ifadesiyle
(Makam tarafindan onaylanacak yazilarda ilgili rektdr yardimcist veya Genel Sekreter’in) adi
soyad1 ve unvan1 yazi alaninin soluna yazildiktan sonra, uygun bosluk birakilarak yazi alaninin
ortasina biiyiik harflerle “OLUR” yazilir. Olurun altinda onay tarihi ve imza i¢in uygun miktarda
bosluk birakilarak onaylayanin ad, soyadi ve altina unvani yazilacaktir.

Akademik ve mesleki unvanlar ismin 6n tarafina kiiciik harflerle kisaltilarak yazilir.

Madde 35-) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasin1 gerektiren onay ve yazilarda,
koordinasyonun saglanmasi ile ilgili birim amirinin veya gorevlinin de imzas1 veya parafi alinir.

Madde 36-) Universiteye gelen postalardan; ¢ok gizli, gizli, kisiye dzel ve isme gelenler disinda
yaz1 isleri miidiirliigiinde yetkili amir tarafindan acilarak kayda alinir, Genel Sekreter tarafindan
havale edilenler disindaki evrak imza slimenine yerlestirilerek Genel Sekretere sunulur. Gelen
evrak Genel Sekreter tarafindan incelendikten sonra Rektor ve rektor yardimcilart tarafindan
goriilmesi gerekenler ayrilarak, kalanlar ilgili birimlere havale edilir. Havalesi yapilan evrak,
Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan kaydedilerek zimmetle dagitimi yapilir. Rektorliik
birimlerinden ¢ikan yazilarin da kaydi yapilarak zimmetle dagitimi yapilir, postaya verilmesi
gereken evrak posta zimmeti ile gonderilir.
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DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Cesitli Hiikiimler, Yonergenin Uygulanmasi, Yiiriirlik ve Yiiriitme

Bilgilendirme ve uygulama
Madde 37-) Bu yonerge, biitiin birimlere imza karsiligi teblig edilir. Internet sitesinde
yayimlanir.

Yiiriirliikten kaldirilan Diizenlemeler

Madde 38-) 15/04/2014 tarihli ve 07 sayili Senato toplantis1 karari ile yiirlirlige konulan
Abdullah Giil Universitesi Rektorliigii Imza Yetkileri ve Resmi Yazisma Kurallar1 Yo6nergesi
yiiriirlikten kaldirilmigtir

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 39-) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiirirlik
Madde 40-) Bu Yénerge Abdullah Giil Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
Madde 41-) Yonerge hiikiimleri Abdullah Giil Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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RESMI YAZISMALARDA UYGULANACAK ESAS VE USULLER HAKKINDA
YONETMELIGIN
ABDULLAH GUL UNIiVERSITESI REKTORLUGU TARAFINDAN
UYGULANMASINA DAIR ORNEKLER

EK 1: Yazi Bash@ Ornekleri

1- REKTORLUK MAKAMI VE REKTOR YARDIMCILARI Ozel Kalemleri tarafindan
kullanilacak olan yaz1 bashgi;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU

2- GENEL SEKRETERLIK MAKAMI 6zel kalemi tarafindan kullanilacak olan yazi bashigi;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
Genel Sekreterlik

3- HUKUK MUSAVIRLIGI tarafindan kullanilacak olan yazi bashgr;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
Hukuk Miisavirligi

4-DAIRE BASKANLIKLARI tarafindan kullanilacak olan yazi bashigi;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
........... Daire Bagkanlig1

5- GENEL SEKRETERLIGE DOGRUDAN BAGLI BIRIMLER tarafindan kullanilacak
olan yazi1 basliklari, kendi yapilarina uygun olarak yazilacaktir.

T.C.

ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
Genel Evrak Miidiirliigii
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6-FAKULTE DEKANLIKLARI tarafindan kullamlacak olan yazi bashigi;
a) Fakiilte i¢i ve disina gonderilecek yazilarda;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
........... Fakiiltesi Dekanlig1

b) Fakiilte Sekreterlerinin i¢ yazismalarinda;

T.C.
............. FAKULTESI DEKANLIGI
Fakiilte Sekreterligi

c) Boliim Bagkanlig1 tarafindan yazilan yazilarda;

T.C.
............. FAKULTESI DEKANLIGI
.......... Bolim Bagkanligi

7- ENSTITU MUDURLUKLERI tarafindan kullamlacak olan yazi basliklari;
a) Enstitii i¢i ve disina gdnderilecek yazilarda;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
......... Bilimleri Enstitiisii Midiirligi

b) Enstitii Sekreterlerinin i¢ yazismalarinda;
T.C.
........ BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
Enstitii Sekreterligi
c) Anabilim Bagkanlig: tarafindan yazilan yazilarda;
T.C.

....BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
....Anabilim Dal1 Bagkanlig1
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8- YUKSEKOKUL MUDURLUKLERI ve MESLEK YUKSEKOKUL MUDURLUKLERI
tarafindan kullanilacak olan yazi bagliklar;

a) Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokulu i¢i ve disina gonderilecek yazilarda;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
......... Yiiksekokulu/ Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

b) Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokulu Sekreterlerinin i¢ yazigsmalarinda;

T.C.
... YUKSEKOKULU/ MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
........ Yiiksekokulu/ Meslek Yiiksekokulu Sekreterligi

c) Bolim Baskanlig: tarafindan yazilan yazilarda;

T.C.
... YUKSEKOKULU/ MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
....Boliim Bagkanlig1

9-ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZ MUDURLUKLERI tarafindan kullanilacak
olan yazi1 basliklari;

T.C.
ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
......... Merkezi Midiirliigii

10-REKTORLUGE BAGLI KURULAN BOLUMLER tarafindan kullanilacak olan yazi
basliklari;
T.C.

ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
.......... Boliimii
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EK 2: Yazisma Ornekleri
EK 2/A

" n T.C.

ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU

m Akademik Birimler

AGU

REKTORLUK MAKAMINA

Akademik Birim Y Oneticisi
(Dekan/Enstitii Midiirii/...)
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EK 2/B

T.C.
rl I'I ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
m ...Daire Bagkanlig1
REKTORLUK MAKAMINA

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Genel Sekreter

Yazan personel/Paraf
Daire Bagkani/Paraf
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EK 2/C

T.C.
I'| rl ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
m Akademik Birimler

GENEL SEKRETERLIK MAKAMINA

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Akademik Birim YOneticisi
(Dekan/Enstitii Mudiirii/ .. .)
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EK 2/C

T.C.
I'| rl ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
m ...Daire Bagkanlig1

... DEKANLIGINA/YUKSEKOKUL/ENSTITU MUDURLUGUNE

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ilgili Rektdr Yardimcist

Daire Bagkani/Paraf
Genel Sekreter/Paraf
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EK 2/D

T.C.
rl rl ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
m ...Daire Bagkanlig1

AGU

... BAKANLIGINA

Rektor

Daire Bagkani/Paraf
Genel Sekreter/Paraf
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EK 2/E

T.C.
Al ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
m Komisyonun Bagli Oldugu Birim veya
Komisyon Sekreteryasinin Bagli Oldugu Birim

AGU

[LGILI MAKAM

Birim Amiri

Paraf

Notl:Komisyon adina bagka birimlerle yapilan yazigmalar i¢in sablon.
Not2:Abdullah Giil Universitesi Rektérliigii Imza Yetkileri ve Resmi Yazigma Kurallari
Y Onergesi geregince “Madde 28” gegerlidir.
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EK 2/F

T.C.
MM ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU

m Akademik Birimler

AGU

...DAIRE BASKANLIGINA

Akademik Birim YOneticisi
(Dekan/Enstitii Mudiirii/ .. .)
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EK 2/G

T.C.
|-| r| ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
Rektorlik

... (KURUM DISI)
............... arz ederim.
Rektor a.
Rektor Yrd.
Paraf
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EK 3: Olur ornekleri

EK 3/A
T.C.
ol ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
AGU

... MAKAMINA

Rektor Yrd./Genel Sekreter

OLUR
... 20

Rektor
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EK 3/B

T.C.
MM ABDULLAH GUL UNIVERSITESI REKTORLUGU
AGU

... MAKAMINA

(Teklif Eden)
Imza

Uygun goriisle arz ederim
/.20

Rektor Yrd. (veya)

Genel Sekreter

OLUR

../ 20

Rektor
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EK 4: Yetki Devri Form Ornegi

ABDULLAH GUL UNIiVERSITESI iMZA YETKi DEVRI FORMU

Tarih: \ Say1:

YETKIiYi DEVREDENIN

ADI SOYADI

UNVANI

IMZASI

YETKIiYi DEVALANIN

ADI SOYADI

UNVANI

IMZASI

YETKI DEVRININ KONUSU ACIKLAMA

MALI

IDARI

YETKI DEVRININ SURESI

YETKIi DEVRININ YASAL DAYANAGI

IMZA ORNEGI
UYGUNDUR
ool 20..
PARAF ORNEGI
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